Bewerbung als Finanzbuchhalter


Lebenslauf

	Persönliche Daten
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	Name
	
	Max Mustermann

	Adresse
	
	Mustermann Straße 2

12345 Musterburg

	E-Mail
	
	max.mustermann@web.de

	Telefonnummer 
	
	Festnetz 000/000000

Mobil 0000/0000000

	Geburtsdatum
	
	XX.XX.XXXX

	Geburtsort 

	
	Musterburg

	Familienstand
	
	Muster

	Staatsangehörigkeit
	
	Muster


	Berufspraxis
	
	

	
	
	

	07/2019 - 05/2022
	
	Finanzbuchhalter (Vollzeit)
Muster AG, Musterburg

	
	
	- Bearbeiten der Neben- und Anlagenbuchhaltung

- Mitarbeit bei der Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüsse

- Erstellung von Rückstellungen und Abgrenzungen

- Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldungen

- (Intercompany-) Kontenabstimmung

- Erarbeitung von Statistiken und Auswertungen

	
	
	

	04/2012 - 06/2019 

	
	Kreditorenbuchalter (Vollzeit)
Muster GmbH, Musterburg

	

	
	- Sortierung und Eingabe der Eingangsrechnungen

- Rechnungsprüfung

- Kontierung und Buchung der Eingangsrechnungen

- Zahlungsverkehr

- Stammdatenpflege

	
	
	

	
	
	


	Ausbildung
	
	

	
	
	

	09/2009 - 03/2012
	
	Ausbildung zum Bürokaufmann

Muster GmbH, Musterburg

	
	
	- Durchlaufen aller im Unternehmen vorhandenen Abteilungen

  - Verfassen und Verschicken von Geschäftsbriefen

  - Bearbeitung der Unternehmensrechnungen

- Unterstützen der Sach- und Anlagenbuchhaltung

	
	
	

	09/2003 - 08/2009
	
	Gymnasium Musterburg
Musterburg

	
	
	Abschluss mit Allgemeiner Hochschulreife

	
	
	


	Weiterbildungen
	
	

	
	
	

	11/2005
	
	Steuer-Fachschule Dr. Endriss, Musterburg
DATEV-Führerschein

	
	
	

	04/2012 - 05/2012
	
	Steuer-Fachschule Dr. Endriss, Musterburg
Fortbildung zum Finanzbuchalter mit SAP


	EDV-Kenntnisse
	
	

	
	
	

	MS Office
	
	Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit dem gesamten MS Office-Paket (vor allem Excel)

	
	
	

	SAP R/3 FI 

	
	Sehr gute Kenntnisse

	
	
	

	DATEV 

	
	Gute Kenntnisse


	Sprachkenntnisse 
	
	

	
	
	

	Englisch 

	
	Sehr gute Kenntnisse


Musterburg, 05.05.2022
Unterschrift
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